ALLEGATO E

NOTA INFORMATIVA

AVVISO PER LA PRESENTAZIONE DI DOMANDE DI CONTRIBUT O E DI ALTRI
BENEFICI ECONOMICI.

Secondo quanto previsto all'art. 86 dello StatuddialCitta di Torino, dal Regolamento n. 373 suiteodalita di

erogazione di contributi e di altri benefici ecoricimed in applicazione dell'art. 12 della Legge 2490 sul

procedimento e la trasparenza degli atti amministiasi forniscono le seguenti indicazioni sull®dalita di

redazione del documenti necessari alla richiestailicontributo finanziario a parziale copertura ekpese
relative ad iniziative ordinarie delle attivita.

Per la richiesta di contributi ordinari di cui alfigetto & necessario presentare istanza e reiiégati.

La documentazione di cui sopra dovra essere ineiated e non oltre la scadenza e nelle modaliticétel nei
singoli awvvisi, pena la non ammissibilitd dell'ista, in plico, sigillato, contenente la dicituraesificata nei
singoli avvisi al seguente indirizzo: "Servizio P@pportunita — Via Corte d’Appello 16 — 10122 Traf.

Nel caso di consegna a mano l'orario dell’Ufficim#collo del Servizio Pari Opportunita &, nei gioferiali
dal lunedi al venerdi, dalle 11.00 alle 17.00 mreppuntamento telefonico ai numeri: 011 011 23888ure
011 011 24040.

Ai fini dell’accertamento del rispetto del termik presentazione, richiesto a pena di esclusioms, fede
unicamente il timbro dell’Ufficio Protocollo, cotattestazione del giorno e dell’'ora dell’arrivo.

L’inoltro della documentazione & a completo ed wsigb rischio dell'interessato, restando esclusalsiuoglia
responsabilita della Citta di Torino Divisione Datamento Servizi Culturali € Amm.vi Giovani e Par
Opportunita - Area Giovani e Pari Opportunita oper disguidi postali o di altra natura ovvero paelgiasi
altro motivo, il plico non pervenga all'indirizza destinazione entro il termine perentorio sopdidato.

Non sara in alcun caso preso in consideraziopdictd pervenuto oltre il suddetto termine di scaderanche per
ragioni indipendenti dalla volonta del partecipastieanche se spediti prima del termine indicatwylka valendo

la data di spedizione risultante dal timbro postaiehe per il plico inviato a mezzo raccomandaf é/altro

vettore.

COMPILAZIONE DELL'ISTANZA

Per la redazione dell'istanza & necessario utilezzbmodulo predisposto avendo cura di compilatuné i
campi.

L'istanza - secondo quanto stabilito al D.P.R. #6lye 1972, n. 642 - soggetta all'apposizione dell'imposta
di bollo, salvo che sia prevista una specifica ipotesisdnegione che va segnalata nell'istanza stessggetid



esenti dalla suddetta imposta dovranno indicar¢istehza il numero di iscrizione al registro neliae
dichiarano di essere iscritti.

La richiesta per ciascun contributo non potra sangel'80% delle spese ammissibili a preventivo.

All'istanza va apposta firma autografa da parte/dddla Legale Rappresentante ed allegata fotocdpla
documento di riconoscimento in corso di validita.

REDAZIONE DEL PROGETTO

Per la descrizione del progetto &€ necessario zdile il fac-simile allegato con l'indicazione detfedalita di
svolgimento anche con riferimento alle personevata e/o all'utilizzo di volontari /volontarie. 8o richieste
la compilazione di tutti i campi, la descrizionea@ata delle attivita e la sottoscrizione da pdekdella Legale
Rappresentante. E’ possibile integrare la descrizitel Progetto con della documentazione (publiboazoto,

stampe, articoli di giornale, ecc...) che si rit@ngile ad una migliore comprensione e/o presemtazidel
progetto stesso.

Nella parte relativa all'organizzazione devono esdadicati il personale dipendente dedicato algptto, i

collaboratori e collaboratrici esterni/e e le ewatitconsulenze.

N.B. Una commissione appositamente istituita valuta la proposta progettuale attribuendo il relativo
punteggio secondo criteri € modalita di cui al’Awiso pubblico. L'individuazione dei beneficiari e la
guantificazione dei contributi economici da erogare saranno approvati con apposita determina
dirigenziale.

REDAZIONE DEL PREVENTIVO

Il preventivo economico/finanziario deve riportaai di costo/spesa, voci di entrata e la sottagmme da parte
del/della legale rappresentante. La sua redazianeeffettuata utilizzando il fac-simile, che devesess
compilato in modo chiaro, completo, analitico egmio rispetto alla realizzabilita del programmasgrgato.

SPESE

Le spese vanno indicate per attivita e per vocbdio e devono considerare:

- I'lLV.A. solo se rappresenta un costo non recapie per I'ente/associazione/organismo no profit;
- gli oneri sociali e previdenziali solo nel casautilizzo di personale interno.

Sono considerate ammissibili € possono comporrepiteventivo le sequenti spese:

SPESE DIRETTE: essenziali per il progetto, possono essere impdiegétamente ad una determinata unita di
prodotto, produzione o attivita realizzata nell’'arnlwel progetto (personale, attrezzature, matatiatonsumo,
servizi, ecc). Specificatamente:

- Personale dipendentairettamente impegnato nelle attivita di progee; questo occorre stimare il costo
relativo alle ore di lavoro dedicate e indicareglaantificazione delle stesse nella scheda prodettnan
devono essere imputate le ore di lavoro di routatative ad attivita associative. Per il personaterno si
considerino gli oneri sociali e previdenziali. Leegtazioni professionali svolte da altro personaleno
indicate comeollaborazioni esterneo consulenze;



- Servizi:

Allestimenti;

= Comunicazione;
Accoglienza;

= Vari;

- Acquisto di materiali di consuma materiali da lavoro, materiale promozionale, ghamento,
cancelleria, ecc., purché destinati in manieraussc allo svolgimento delle iniziative programmate

- Acquisto dimateriali durevoli: apparecchiature necessarie per lo svolgimentbinidghtiva. Queste
spese potranno essere imputate nella misura del &80 (quota di ammortamento) e in misura
proporzionale rispetto all'utilizzo legato allo ¢gimnento dell'iniziativa,;

- Attivita volontarie dei propri associati/e con indicazione nella scheda progettuale dellededicate al
progetto; la quota riferita a tali attivita non gotomunque superare il 5% del costo totale delativa;

- Ospitalita: Viaggi, vitto, alloggio, etc..;
- Locazioni di locali, pagamento di canoni per utilizzo impiant
- Quote di iscrizione / affiliazionead organismi /enti;

- Varie : autorizzazioni, permessi, assicurazioni, Siae, @ue.non siano inserite nell’elenco delle spese non
ammissibilidi cui al paragrafo “SPESE NON AMMISSIBILI"

SPESE INDIRETTE: quelle non esclusivamente legate al progetto, reacohcorrono alla sua realizzazione e
sono legate alla struttura amministrativa, cioéospnacessarie a supporto diretto o indiretto desqaale che
lavora sul progetto (utenze, forniture d'ufficimpiego beni mobili o immobili in proprio possesspecificando

i beni utilizzati e il periodo di loro utilizzo, eq. Tali spese possono essere considerate amitiggib un
massimo del 10% del totale del preventivo di spesa.

SPESE NON AMMISSIBILI:
- Lavoro volontario dei propri associati (per una somma superiore atlBPgosto complessivo del progetto)

- Tasse e impostéad esclusione dell'lVA, che risulta ammissibiléosoel caso in cui il soggetto beneficiario
non la recuperi)comprese le imposte e le tasse dovute al ComuneTairino, nonché tutte quelle spese
legate ad autorizzazioni, licenze, permessi rilastie dal Comune di Torino;

- Interessi passivi e/o attivi sull’eventuale «apdedicato;

- Accantonamenti per perdite o passivita future;

- Debiti e relativi oneri;

- Spese eccessive rispetto alle necessita rifgtdesvolgimento del progetto;

- Perdite da cambio di valuta;



- Altre eventuali non prevedibili nel presente el@n

ENTRATE
Le entrate presunte vanno indicate secondo le aégueei: Contributi (va indicato anche il contriiourichiesto
alla Citta di Torino), Incassi e Risorse Proprie:

CONTRIBUTI
= Contributi di Enti pubblici (Ministero, Regione, @aini, Circoscrizioni, ecc.);
= Contributi europei;

= Contributi da Istituzioni e Fondazioni bancarie;

INCASSI
= Biglietti e Abbonamenti;

= Quote iscrizioni e frequenza;

Vendita programmi /cataloghi;

= Sponsor,

Proventi vari (specificare);

RISORSE PROPRIE
= Quote associative;
= Offerte;
= Contributi soci;

= Altro (specificare);

LIQUIDAZIONE DELL’ANTICIPO DEL CONTRIBUTO

Per le iniziative che comportano un significativapegno finanziario € possibile richiedere, al moimen
dell'istanza di erogazione del contributo, un d@pticdella liquidazione dello stesso, nella misur@ssima del
70%. L'erogazione di tale anticipo dovra essere@ma con lo stessa determinazione dirigenzialmdegno
del contributo, che pertanto individuera 'ammoatedella somma da erogare a titolo di anticipo.

LIQUIDAZIONE DEL CONTRIBUTO



Ai fini della liquidazione del contributo, succesainente all’esecutivita della determinazione dimigale di

impegno della spesa relativa al contributo, e cafnennon oltre quattro mesi dalla completa realipreez
dell'iniziativa, il soggetto beneficiario deve peesare all’Area Giovani e Pari Opportunita la sedae
documentazione:

a) istanza di liquidazione del contributo, sullalgudovra applicarsi marca da bollo di € 2,00 (esohe della
marca da bollo per Enti pubblici, ONLUS e assinmid?Igs n. 460/97);

b) relazione conclusiva sull'attivita svolta;

¢) rendiconto analitico delle entrate realizzattelle spese sostenute, riportante le medesimediagesa del
preventivo;

d) elenco riepilogativo e dettagliato delle pezasstificative presentate;

e) pezze giustificative delle spese (cosi comeigarai successivi punti).

N.B. La mancata presentazione di tale documentaziemtro i termini indicati costituisce sopravvenuta
mancanza di interesse all’erogazione del contritoatocesso, che deve intendersi come rinuncia &ess,
come da dichiarazione sottoscritta dal richiedeelBistanza di contributo presentata.

Tutti i documenti contabili riferiti al progetto (f atture, note di pagamento, bollette, scontrini, rievute ecc),
elencati nel rendiconto e allegati allo stesso, d@nno a pena di inammissibilita:

- riportare chiaramenté&ggetto di spesaed essermtestati al soggetto beneficiario

- essere presentati originale e averevalenza fiscale Gli originali, annullati con I'apposizione del tinb
“ammesso a contributo della Cittd di Torino”, sararguindi riconsegnati al richiedente e conserirati
fotocopia presso l'ufficio competente;

- averecongruenza temporale e funzionaleon le attivita previste nel progetto.

Dovranno, inoltre, essere rispettate le seqguentidicazioni procedurali:

a) Eventualscontrini fiscali dovranno essere raggruppati su carta intestatasedelficiario, ove dovranno essere
riportate la tipologia di spesa effettuata se nianimgdicata sui singoli scontrini, I'indicazionelldedestinazione
d'uso e la firma del Legale Rappresentante/Pretdeell’Associazione. Non verranno ammessi scointrin
illeggibili, non integri o modificati.

b) Le spese soggette ad |.V.Alovranno essere documentate con regolari giughficantenenti tutti i requisiti
di legge (vedi art. 21 del D.P.R. n. 633 del 261902 e s.m.i.).

c) Le spese non soggette a I.V.Aovranno essere documentate secondo la normatjeatei e riportare con
esattezza la clausola di esenzione. In caso diriinguperiori a Euro 77,47 sui documenti giustifieadovra
essere apposta la marca da bollo di Euro 2,00ndeda normativa vigente.

d) Eventuali giustificativi dispese pagate in valuta stranieralovranno essere corredati da una dichiarazione
sottoscritta dal Presidente/Legale Rappresentaatesoggetto beneficiario, contenente l'indicaziodella
corrispondenza in Euro.

e) Le fatture devono essere intestate al soggettefiziario e devono essagaietanzatenei seguenti modi:
— l'indicazione di “pagato” con timbro e firma lef@gie del rappresentante del soggetto fornitore uogp

— con attestazione di bonifico effettuato tramitéugo bancario o servizio postale;



— | pagamenti effettuati tramite bonifico elettromi@nternet - home banking) devono essere acconapagn
da un elenco degli stessi timbrato e firmato igiodle dalla banca o da copia dell’'estratto coatativo alla
voce addebitata.

f) In caso di smarrimento di una fattura o di alfilcumento fiscale sara necessario farsi rilasdaldornitore
del bene o del servizio copia conforme all'origmall nuovo documento (che deve essere una fotacopi
dell’esemplare in possesso del fornitore) dovrartgre la dicitura: “copia conforme all’'originalenesso su
specifica richiesta del cliente che ha dichiaratawker smarrito 'esemplare di sua spettanza a tsoo
rilasciato”, con data e firma del fornitore. Le @ponformi seguono, agli effetti dell'imposta dillo, lo stesso
regime fiscale degli originali.

g) Nel caso di prestazione occasional@consulenze, collaborazioni varie) occorrerd ungaremessa dal
prestatore occasionale, predisposta secondo leenciganti in materia fiscale, che dovra riportare:

— la dicitura: “somma non soggetta ad I.V.A. ai seledl'art. 5 del D.P.R. 633/1972 e s.m.i. trattasiddi
prestazione occasionale”;

— il compenso lordo e il compenso netto, con l'iadione della ritenuta d’acconto del 20% da caleolar
sulla base imponibile; se il prestatore occasioaageritto alla gestione separata, € necessaticare anche
il 4% da calcolare sempre sulla base imponibilelpantributo INPS;

— la marca da bollo da Euro 2,00 nel caso in ctckvuta di pagamento superii 77,47 Euro;

— le note dovranno inoltre essere corredate da aegeicevuta comprovante I'avvenuto versamentcadell
ritenuta d’acconto da parte dell’ente beneficianediante modello di pagamento F24.

h) Le spese di viaggio e trasportalovranno essere documentate con biglietti di tréoket bus o parcheggio,
raggruppati su carta intestata del soggetto beagtic ove deve essere specificato il motivo délizzo con
riferimento allo svolgimento delle attivita progedti e la firma del Legale Rappresentante/Presadent
dell'associazione. Nel caso di utilizzo di automezersonale, per il rimborso, da determinarsi sgéode
Tariffe ACI, sara necessaria una nota delle spestisute completa di tutte le indicazioni (utilizaa, data,
mezzo utilizzato, tragitto, km, costo) sottoscrita dell’utilizzatore che del Legale Rappresem#étresidente
dell'ente beneficiario.

i) Per le spese relative a pasti e pernottamenéindra prodotta regolare documentazione fiscaleaso di
fatture o ricevute fiscali, queste ultime dovrargssere intestate al soggetto beneficiario. Dowérenessere
prodotta una dichiarazione, sottoscritta dal Pesgief Legale Rappresentante del soggetto benddiciar
contenente l'indicazione in ordine al loro utilizeon riferimento allo svolgimento delle attivitzogettuali.

I) Qualora si intenda documentare 'acquisto dowidbollati dovra essere prodotta una nota con ringbfirma
del rivenditore corredata da una dichiarazionetosotitta dal/dalla Presidente/Legale Rappresentaled
soggetto beneficiario, contenente I'indicazionetidine all’utilizzo degli stessi con riferimentdabvolgimento
delle attivita progettuali.

m) le spese relative ai costi organizzativi quedi,esempio, quelli relativi all'impiego di beni nilblo immobili
utilizzati, le spese di segreteria, le utenze, itariche telefoniche potranno essere ammesse neHara
massima del 10% della spesa complessiva previstah@ siano riferibili alle attivita connesse aligiluppo
delle attivita progettuali.



Per I'impiego di beni mobili o immobili utilizzati;ente beneficiario dovra produrre documentazioomtabili

con la quantificazione del valore economico pepdete relativa allo svolgimento del progetto. Na$sa@ in cui

tali spese non fossero documentabili attraversozepegiustificative contabili, saranno ammesse auto-
dichiarazioni (a cui andranno allegati documente cittestano il possesso dei beni) il cui importcasa
considerato come componente del’lammontare coniptegella spesa sostenuta, ma che non saranno ammes
a contributo. Tali spese dovranno in ogni casoresstate gia contemplate in fase di preventivo.

n) In caso di acquisto di apparecchiature necessemi o svolgimento dell'iniziativa, le spese perstesse
potranno essere ammesse nella misura del 20% gguoata di ammortamento) e in misura proporzionale
rispetto all'utilizzo legato allo svolgimento dédfiiziativa.

0) In relazione alle attivita volontarie, il bermfirio potra produrre documentazioni contabili clan
guantificazione del valore economico delle attivithontarie dei propri associati, con indicaziorsdiel ore per

ogni volontario dedicate al progetto; la quotariifea tali attivita non potra comunque superaf&l del costo
totale sostenuto per [liniziativa. Nel caso in dali spese non fossero documentabili attraversazeez
giustificative contabili saranno ammesse auto-dicgioni, il cui importo sard considerato come congmte
dellammontare complessivo della spesa sostenugacine non saranno ammesse a contributo. Tali spese
dovranno in ogni caso essere state gia contemiplédse di preventivo.

Si riporta di seguito un esempio circa il calcoé contributo:

spese (come da preventivo) euro 100 -
entrate (come da preventivo) euro 20 =

differenza sulla quale si chiede contributo euro 80 -

contributo richiesto (max 80% di 80) euro 64 =
differenza non coperta dal contributo euro 16

Il beneficiario dovra produrre una rendicontaziatraeno pari alle spese previste (vedi es. sopretittespari a

euro 100,00) Unicamente la quota non coperta ddtiboito (vedi es. sopra descritto pari a eurofddja essere
giustificata mediante I'impiego di beni mobili o mobili in possesso del beneficiario e le attividlontarie dei

propri associati.

RIDUZIONE DEL CONTRIBUTO

Qualora in sede di presentazione del consuntivepdse sostenute risultassero inferiori a quediggmtivate, il
contributo concesso sara ridotto proporzionalméate 9 comma 3 Regolamento 373); ai fini dellairdeione

di tale percentuale, in sede di verifica della feontazione, le spese sostenute giustificate veoansiderate
al netto delle eventuali entrate realizzate e dagdntuali ulteriori finanziamenti/contributi pepig.

REVOCA DEL CONTRIBUTO

La concessione del contributo € totalmente o planeiate revocata, con il recupero della somma eamiente
versata a titolo di anticipo, in assenza di renui@pione oppure qualora i progetti, le iniziativele®



manifestazioni non siano realizzati nei tempi pgBw lo siano in misura difforme, senza previarappzione
delle variazioni con relativa comunicazione all&&i

VARIAZIONI

Le variazioni al progetto finanziato debitamentetivade (periodo, tipologia di attivita, luoghi egaovranno
essere sempre comunicate per iscritto alla Ciitanttiali variazioni riguardanti 'associazione/e(gede legale,
ragione sociale, legale rappresentante, ecc.) dograssere tempestivamente comunicate per isatithorea
Giovani e Pari Opportunita, allegando copia fotiicdadel verbale di assemblea da cui si evincanait@zioni
stesse e copia della richiesta di variazione ptateall’Agenzia delle Entrate.

Per quanto non previsto dalla presente nota informativa, si applicano le disposizioni di legge e regolamentari
vigenti in materia.



